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	申请单位
	
	联系人
	
	联系电话
	

	活动时间
	年   月   日（星期   ）              时   分至   时   分

	活动人数
	
	使用设备
	

	活动内容及安全措施
	活动主题
	

	
	安全负责人
	
	联系电话
	

	
	




（讲座、报告会需另附主讲人的背景材料）

	申请单位负责人签名
	注意事项：
1、申请单位负责人应保证活动内容与报批内容严格一致。
2、申请单位负责人应保证活动内容不违反有关法律、法规。
3、申请单位负责人应保证活动设施的完好，如有损坏应照价赔偿。
4、申请人违反上述条款，图书馆有权决定使用人停止使用。
5、申请单位负责人签名意味着已经阅读且已同意上述条款。

负责人签名：（加盖公章）

                                      年   月  日

	图书馆意见
	负责人签名：（加盖公章）

 年   月  日

	备 注
	一、图书馆十楼圆桌会议室主要为学校层面组织开展五十人以内的会议和学术活动提供服务，不进行各类娱乐活动、晚会及学生会议的使用安排。
二、图书馆报告厅现有座位数50个，电子设备有：投影屏幕、话筒、调音台，能满足各类学术报告及讲座的正常开展。
三、为了保证活动开展中多媒体播放的效果，请提前携带相关设备及资料进行现场调试；未经同意，请勿外接、安装其他不兼容的设备。
四、活动开展期间，请勿随意移动会场设施，如确有需要请提前沟通并于活动结束后负责归位。
五、活动主办方应主动承担活动开展期间的安全、消防、会场秩序等各项管理工作。
六、本表一式两份（申请人持一份），申请报告应至少提前一周报图书馆办公室审批备案。



